
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา
เรื่อง แนวปฏิบัติในการส่งผลการเรียน 
___________________________

โดยที่เห็นสมควรปรับปรุงประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่อง แนวปฏิบัติในการส่งผลการ
เรียน ให้เหมาะสมย่ิงขึ้น

อํานาจตามความในข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี 
พ.ศ. ๒๕๕๘ ข้อ ๕ และ ข้อ ๑๖ มหาวิทยาลัยขอประกาศแนวปฏิบัติในการส่งผลการเรียน เพ่ือให้คณะ
ปฏิบัติ ดังน้ี

ข้อ ๑ ให้ยกเลิก ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เร่ือง แนวปฏิบัติในการส่งผลการเรียน
ประจําภาคเรียน ลงวันที่ ๑๓ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๑

ข้อ ๒ แนวปฏิบัติในการส่งผลการเรียน ดังน้ี
๒.๑ อาจารย์ผู้สอนท่ีมหาวิทยาลัยแต่งต้ัง เป็นผู้ส่งผลการเรียนในรายวิชาที่รับผิดชอบทาง

ระบบคอมพิวเตอร์ตามวันเวลาที่กําหนดไปที่คณะ และพิมพ์ออกเป็นกระดาษพร้อมลงลายมือชื่อส่งท่ีคณะ 
จํานวน ๑ ชุด

๒.๒ คณบดีเป็นผู้นําผลการเรียนประจําแต่ละภาคเรียนเข้าพิจารณาในที่ประชุมของคณะ
กรรมการประจําคณะและเป็นผู้อนุมัติผลการเรียนโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการประจําคณะ

๒.๓ คณะเป็นผู้ส่งผลการเรียนที่ได้รับอนุมัติแล้ว ผ่านระบบคอมพิวเตอร์ไปที่กองบริการการ
ศึกษา พร้อมหนังสือสรุปการนําส่ง ๑ ชุด ตามวันเวลาที่กําหนด 

๒.๔ กรณีของผลการเรียนรายวิชาที่ไม่ผ่านความเห็นชอบจากท่ีประชุมคณะกรรมการประจํา
คณะให้คณะแจ้งให้อาจารย์ผู้สอนทราบผลพิจารณา และปรับปรุงผลการเรียนใหม่ และส่งผลการเรียนท่ีปรับปรุง
แล้วให้คณบดีอนุมัติ

๒.๕ คณะเป็นผู้แก้ไขผลการเรียนที่อนุมัติแล้วตามข้อ ๒.๔ และส่งผลการเรียนใหม่ผ่านระบบ
คอมพิวเตอร์ไปยังกองบริการการศึกษาพร้อมหนังสือการนําส่ง ๑ ชุด

๒.๖ กรณีการส่งผลการเรียนภายหลังกําหนดให้คณะรวบรวมดําเนินการตามขั้นตอนเช่นเดียวกับ
การส่งผลการเรียนข้างต้น



- ๒ -

๒.๗ กรณีแก้ไขผลการเรียนภายหลังส่งเข้ากองบริการการศึกษาแล้ว ให้อาจารย์ผู้สอนเสนอ
คําขอแก้ไขพร้อมแสดงเหตุผล และหลักฐานท่ีคณะและผ่านกรรมการประจําคณะ เมื่อได้รับอนุมัติแล้วให้คณะส่ง
เอกสารไปปรับปรุงผลการเรียนใหม่ที่กองบริการการศึกษาพร้อมหนังสือการนําส่ง ๑ ชุด

ทั้งน้ี ต้ังแต่ภาคเรียนที่ ๑/๒๕๕๙ เป็นต้นไป

ประกาศ ณ วันที่ ๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๕๙

(รศ.ดร.ฤๅเดช เกิดวิชัย)
อธิการบดี
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